
AI Comune di Contigliano 

AI Responsabile del Settore     

AI Responsabile della Trasparenza  

AI Segretario Comunale 

 
 

 
MOD.5 

DOMANDA PER L'ACCESSO AGLI ATTI E DOCUMENTI AMMINISTRATIVI  

(Legge 241/1990 e ss.mm.ii.) 

 

II/La sottoscritto/a  nato/a a   

II  CODICE FISCALE   

e residente a  in Via /P.zza   

n.  telefono   cell. e-mail   

 

portatore di un interesse diretto, concreto ed attuale, corrispondente ad una situazione giuridicamente tutelata e collegata 

ai documentl per i quali si presenta richiesta, in qualità di: 
 

 

 

 

 

 

 
CHIEDE 

 

 

o di prendere visione; 

o  rilascio copia semplice; 

o rilascio copia conforme (portare il valore bollato al momento del ritiro del documento) dei seguenti atti e/o 
documenti amministrativi: 



INDICAZIONE DEI SINGOLI DOCUMENTI AMMINISTRATIVI - indicare i nominativi oggetto di 
ricerca 

 

 

 

 

 

 

 

PER IL SEGUENTE MOTIVO: 
(Illustrare il motivo della richiesta, precisando quale sia l'interesse diretto, concreto ed attuale corrispondente ad una 

situazione giuridicamente tutelata e collegata ai documenti per i quali si presenta richiesta): 

 

 

 

 

 

 

 

 

- allegare fotocopia di un documento dl identità del richiedente; 

- In caso di richiesta eseguita in luogo del diretto Interessato da un suo rappresentate o delegato occorre 
allegare atto di delega del diretto interessato nonché copia documento dl Identità del delegare e del 
delegato, 

- In caso di richiesta di un legale rappresentante allegare copia della documentazione attestare i propri poteri 
di rappresentanza; 

- Titolo di proprietà; 

- eventuale delega con copia documento di identità del delegato; 

 

- il presente modello non è utilizzabile per Il rilascio dl atti dl natura tecnica-edilizia. 
 

NOTIFICA AI CONTROINTERESSATI: si avverte che ex art. 3, D.P.R. 1 006 n.184, prima dell'accesso 
ai documenti richiesti (presa visione o rilascio di copia), copia della presente domanda viene inviata ad 
eventuali soggetti contro interessati i quali hanno la possibilità, entro 10 giorni dal ricevimento, di presentare 
motivata opposizione alla richiesta di accesso. 

 

COSTI: 
L'esame per sola visione di atti e documenti è gratuito; 
 
il rilascio di copie di atti e documenti amministrativi è subordinato al rimborso del costo di produzione. 
 
- Ricevuta del pagamento dei diritti di segreteria di  

€ 55,00 Per la 1° unità immobiliare di tipo residenziale o produttivo; 
€ 10,00 Per ciascuna unità immobiliare (residenziale o produttivo) in più interessate dall'istanza; 
€ 2,00 Diritti di ricerca, in aggiunta ai diritti di prelievo e visione, per ogni nominativo indicato 



nell'istanza in più oltre i 4 (quattro); 
 
su c.c.p. n. 15002025 intestato al Comune di Contigliano - Servizio Tesoreria o con bonifico bancario 
su IBAN: IT 52 Q 03069 14601 100000046075, con causale "diritti di accesso agli atti"; 
 
In aggiunta ai diritti di prelievo e visura, costo di riproduzione fotostatica 
copia formato A4 in bianco e nero € 0,25 (a facciata) 
copia formato A3 in bianco e nero € 0,35 (a facciata) 
 
Rilascio di atti in copia conforme all'originale: Imposta di bollo € 16,00 ogni 4 facciate 
 
Diritti di trasporto di elaborati grafici presso copisteria a cura del personale dell'Ente e riproduzione a 
spese dell'interessato. € 20,00 
 
Rimborso spese per ogni notifica effettuata tramite raccomandata a/r. € 7,00 

 

DATA  Firma del Richiedente   
 

 
INFORMATIVA PRIVACY: l'Amministrazione Comunale informa, al sensi deIPart.13 e 23 D.Lgs 
1S'Fd2003, che: 

- Il trattamento di dati conferiti con dichiarazione/richieste è finalizzato allo sviluppo del relativo 
procedimento amministrativo ed alle attività ad esso correlate, 

- il conferimento del dati è obbligatorio per il corretto sviluppo dell'istruttoria e degli altri adempimenti;  

- in relazione al procedimento ed alle attività correlate, il Comune può comunicare i dati acquisiti con le 
dichiarazioni/richieste ad altri Enti competenti;  

- il dichiarante può esercitare i diritti previsti dall’art. 7 del D. Lgs. 196/2003, ovvero la modifica, 
l’aggiornamento e la cancellazione dei dati. 

 

 

AVVERTENZA: 

TUTTI I CAMPI VANNO COMPILATI PENA IRRICEVIBILITA’ DELLA RICHIESTA 


